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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1 Настоящее Положение является локальным нормативным актом 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Дальневосточный государственный аграрный 
университет» (далее — Университет), определяющим требования к 
деятельности военно-учётного стола (далее—ВУС).

1.2 Положение регламентирует правовой статус военно-учётного стола и 
устанавливает основные его задачи, функции, структуру, права, 
ответственность, порядок организации деятельности и взаимодействия с 
другими подразделениями Университета, а также сторонними организациями.

1.3 Положение обязательно к применению работниками ВУС.

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

Настоящее Положение разработано в соответствии с действующими на 
момент его утверждения нормативно-правовыми актами:

— Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 №197-ФЗ;
-  Федеральный закон от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации»;
Федеральный закон от 28.03.1998 №53-Ф3 «О воинской

обязанности и военной службе»;
Федеральный закон от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне»;
Федеральный закон от 26.02.1997 №31-Ф3

«О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;
-  Положение о воинском учете, утвержденное Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719;
Методические рекомендации по бронированию граждан, 

пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, и 
работающих в университете, на период мобилизации и на военное время;

Приказ Минздравсоцразвития РФ от 11.01.2011 №1н
«Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей 
руководителей, специалистов и служ ащ их/раздел «Квалификационные 
характеристики должностей руководителей и специалистов высшего 
профессионального и дополнительного профессионального образования»;

Устав ФГБОУ ВО Дальневосточный ГАУ, утвержден приказом 
Министерства сельского хозяйства Российской Федерации 18.05.2015 №56-у;

СМК-Пр-7.3.01 -2015 Правила внутреннего трудового распорядка, 
утверждены приказом ректора №564-о от 30.12.2015.
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3 ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ОБОЗНАЧЕНИЯ И 
СОКРАЩЕНИЯ

Воинский учет -  это государственная система учета и анализа 
имеющихся в стране призывных и мобилизационных людских ресурсов.

Мобилизация - комплекс мероприятий по переводу экономики 
Российской Федерации, экономики субъектов Российской Федерации и 
экономики муниципальных образований, переводу органов государственной 
власти, органов местного самоуправления и организаций на работу в условиях 
военного времени, переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, 
других войск, воинских формирований, органов и специальных формирований 
на организацию и состав военного времени.

Мобилизационная подготовка - комплекс мероприятий, 
проводимых в мирное время, по заблаговременной подготовке 
экономики Российской Федерации, экономики субъектов Российской 
Федерации и экономики муниципальных образований, подготовке 
органов государственной власти, органов местного самоуправления и 
организаций, подготовке Вооруженных Сил Российской Федерации, 
других войск, воинских формирований, органов и создаваемых на 
военное время в соответствии с Федеральным законом «Об обороне» 
специальных формирований (далее - специальные формирования) к 
обеспечению защиты государства от вооруженного нападения и 
удовлетворению потребностей государства и нужд населения в военное 
время.

4 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1 Военно-учетный стол является структурным подразделением 
управления кадров и делопроизводства федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования
«Дальневосточный государственный аграрный университет».

Полное наименование -  военно-учётный стол. Сокращенное
наименование -  ВУС.

4.2 Целью деятельности военно-учетного стола является обеспечение 
надлежащей организации воинского учета работников и обучающихся 
Университета.

4.3 Работу военно-учетного стола осуществляет начальник военно- 
учетного стола, который назначается на должность приказом ректора 
Университета по согласованию с военным комиссариатом. Начальник военно
учетного стола подчиняется начальнику управления кадров и
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делопроизводства (Приложение). На должность начальника военно-учётного 
стола принимается лицо, имеющее среднее профессиональное образование.

4.4 Функциональные обязанности начальника военно-учётного стола 
определяются должностными обязанностями в соответствии с трудовым 
договором, должностной инструкцией, утверждённой ректором и 
согласованной с военным комиссариатом.

4.5 На время отсутствия начальника военно-учётного стола (отпуска, 
болезни, пр.) его обязанности исполняет работник, назначенный в 
установленном порядке, который приобретает соответствующие права и несет 
ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 
обязанностей, возложенных на него в связи с замещением.

4.6 Военно-учетный стол в своей деятельности руководствуется 
действующим законодательством Российской Федерации, нормативными 
документами Министерства обороны РФ, Министерства науки и высшего 
образования РФ, Министерства сельского хозяйства РФ, локальными 
нормативными актами Университета, приказами и распоряжениями ректора, 
решениями Ученого совета Университета, а также настоящим Положением.

4.7 Место нахождения военно-учетного стола: 675005, Амурская 
область, г. Благовещенск, ул. Политехническая, 86, корпус 1, каб. 207 А.

Военно-учетный стол имеет:
- адрес электронной почты: vus@dalgau.ru;
- телефон: (4162) 99-51-28;
- круглую печать и штампы.

5 ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

5.1 Обеспечение полного и качественного воинского учета всех 
граждан, прибывающих в запасе и подлежащих призыву, работающих и 
обучающихся в университете.

5.2 Обеспечение своевременного оповещения граждан по 
требованиям военкомата.

6 ФУНКЦИИ

6.1 Обеспечивать выполнения функций, возложенных на военно-учётный 
стол по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию, 
граждан, пребывающих в запасе, из числа сотрудников, студентов и 
аспирантов университета.

6.2 Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского 
учета с документами воинского учета военного комиссариата.

6.3 По указанию военного комиссариата оповещать граждан о вызовах в 
военный комиссариат.

mailto:vus@dalgau.ru
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6.4 ;iСвоевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в
документах первичного воинского учета, и в двухнедельный срок сообщать о
внесенных изменениях в военный комиссариат.

6.5 Ежегодно представлять в военный комиссариат до 1 октября списки 
юношей, подлежащих призыву, а до 1 ноября - списки юношей, подлежащих 
первоначальной постановке на воинский учет в следующем году.

6.6 Разъяснять должностным лицам университета и гражданам их 
обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и 
мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и 
Положением о воинском учете и осуществлять контроль за их исполнением.

6.7 Выполнять своевременно и качественно поручения начальника 
управления кадров и делопроизводства.

7 ВЗАИМООТНОШЕНИЯ. СВЯЗИ

7.1 Служебные взаимоотношения военно-учетного стола с 
подразделениями и должностными лицами Университета осуществляется в 
соответствии со структурой, процедурами управления, Уставом, 
организационно-распорядительными и локальными нормативными актами 
ФГБОУ ВО Дальневосточный ГАУ (таблица).

7.2 Взаимодействие военно-учетного стола с внешними организациями 
осуществляется в целях исполнения задач и функций отдела.

Таблица -  Взаимоотношения между подразделениями, должностными лицами 
Университета, внешними организациями и военно-учетным столом

Наименование 
подразделения и/или 
должностные лица

Предоставление Получение

Военный комиссариат

Информация о личных данных 
обучающихся и сотрудников, 
пребывающих в запасе и подлежащих 
призыву. Результаты оповещения 
обучающихся и сотрудников о явке в 
военный комиссариат. Планы работы и 
отчёты о состоянии воинского учёта.

Методические 
рекомендации, инструкции, 
распоряжения, повестки 
для оповещения 
военнообязанных о явке в 
военный комиссариат.

Деканаты факультетов

Информация о личных данных 
обучающихся и сотрудников, результаты 
оповещения обучающихся И сотрудников 
о явке в военный комиссариат.

Информация по вопросам 
постановки на воинский 
учёт И снятия с воинского 
учёта.

Учебный отдел Приказы по учебной работе
Информация военного 
комиссариата по вопросам 
воинского учёта.

Управление кадров и 
делопроизводства

Служебная информация о приёме и 
увольнении сотрудников (приказы по 
личному составу)

Информация военного 
комиссариата по вопросам 
воинского учёта.
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Служба проректора по 
административно- 
хозяйственной части

Материально-техническое
ремонт

обеспечение, Служебные записки о 
ремонте и необходимых 
материалах.

8 ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ

8.1 Начальник военно-учётного стола имеет право:
8.1.1 контролировать и требовать выполнения установленных законом РФ 

положений о воинском учёте, состоящих в запасе и подлежащих призыву;
8.1.2 требовать от ответственных лиц подразделений университета 

своевременного оповещения сотрудников и студентов о необходимости явки в 
военно-учётный стол, военный комиссариат, пункт сбора;

8.2.3 вносить начальнику управления кадров и делопроизводства 
предложения по улучшению воинского учёта и повышению военно-учётной 
дисциплины.

8.2 На начальника военно-учетного стола возлагаются следующие 
обязанности:

8.2.1 осуществление своей деятельности в соответствии с должностными 
инструкциями;

8.2.2 своевременное исполнение поручений руководства;
8.2.3 обеспечение сохранности материально-технических средств, 

вверенного оборудования, программного обеспечения.

9 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

9.1 Начальник военно-учётного стола несёт ответственность:
9.1.1 за выполнение возложенных на него обязанностей и задач в 

соответствии с законодательством РФ и должностной инструкцией;
9.1.2 за нарушение Правил внутреннего распорядка Университета, Правил 

противопожарной безопасности и техники безопасности -  в соответствии с 
действующим трудовым законодательством;

9.1.3 реализацию мер, направленных на предупреждение (профилактику) 
коррупции и на выявление Субъектов коррупционных правонарушений;

9.1.4 за причинение материального ущерба в соответствии с действующим 
законодательством.

10 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНАЯ ЧАСТЬ

10.1 Настоящее положение вступает в силу со дня утверждения его 
приказом ректора Университета.
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10.2 Изменения, дополнения, внесенные в положение, утверждаются 
приказом ректора, фиксируются в листе регистрации изменений начальником 
военно-учётного стола.

10.3 Положение принимается на неопределенный срок. После принятия 
новой редакции предыдущая редакция положения утрачивает силу.
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